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AFFARSENHETER

Vem ska anvanda affarsenheter?

Affarsenheter ger er mojlighet att arbeta med en gemensam MEPS-licens uppdelad pa affarsenheter med separata
féretagsnamn och organisationsnummer.

For avtal mot bestéllare kan affarsenheter anvandas pa flera olika satt. Denna manual beskriver skillnaden mellan central och
lokal uppdragstilldelning.

Viktigt att tanka pa innan ni valjer modellen affarsenheter:
« MEPS tillater inte att tva olika affarsenheter blir inbjuden till samma MEPS-uppdrag.
 Funktionen kraver att foéretaget har en central administrator som haller koll pa hela koncernens instéllningar.
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AKTIVERING AV AFFARSENHETER

Aktivera affarsenheter

Funktionen Affarsenheter aktiveras av MEPS Support

* Nar funktionen ska tas i bruk bor man noga forbereda
starten och den b6r genomfdras utanfor arbetstid.

« Enforhastad start kan innebara att anvandare inte har
tillgang till nya uppdrag eller att uppdrag inte kan tilldelas
ratt affarsenhet.

Forberedande installningar (kan genomfoéras

under arbetstid):

» Tillverka affarsenheter utan att aktivera dem.
De ar da i "Utkast" lage.

| utkastlage kan man fylla pa med information och
utgangsadresser mm. pa varje enhet.

Aktivering (efter arbetstid):
« Nar den forsta affarsenheten aktiveras sa sker en forandring
av foretagets bakomliggande funktioner.

 Efter aktivering maste alla nya uppdrag (som skapas eller
tas emot) tillndra en affarsenhet.

» Befintliga uppdrag tillhor fortfarande "moderbolaget” och
kan inte flyttas till enskild affarsenhet.

« Alla affarsenheterna bor aktiveras samtidigt.
« Omgaende efter aktivering maste alla anvéandare tilldelas

den/de affarsenheter som de ska tillhora.
(Glommer man detta sa har inte anvandare tillgang till nya uppdrag.
Och en anvandare utan affarsenhet kan inte skapa nya uppdrag)

« Anvandare kan ocksa tilldelas funktionen
uppdragsmottagare pa affarsenhet.

Nya Avtal

Befintliga avtal kommer att fungera. Nya inkommande uppdrag
hamnar hos central uppdragsmottagare och tilldelas manuelit
affarsenhet och kontaktperson.

FOr att automatisk lokal tilldelning av uppdrag ska fungera
maste nya avtal tillverkas som anvander nagon av funktionerna
for lokal tilldelning av uppdrag.



ADMINISTRATION AV AFFARSENHETER

Skapa affarsenheter

Anvandare

- Foretag som ska anvanda affarsenheter maste ha en ansvarig administratdér som har tillgang till alla affarsenheter.
- Bara ansvarig administrator ska skapa nya affarsenheter.

- Alla anvandare maste tilldelas en affarsenhet.

- Anvandare kan ges tillgang till en eller flera affarsenheter.

- Anvéandare kan tilldelas Primé&r uppdragsmottagare pa affarsenhet.

Installningar pa affarsenhet
- Pavarje affarsenhet finns installningar for Namn, Adress, Utgangsadresser, Logotyp mm

Affarsenhet : Meps Bastad AB

STATUS: Aktivtv”

Kontaktuppgifter Utgdngsadresser Anvéandare Svarstider Besiktningsomraden Kundkommunikation Dokumentkatalog Logotyp



ADMINISTRATION AV AFFARSENHETER MEPS @

Ta bort affarsenhet

Avtal

- Se till att avtal som ar kopplade direkt till affarsenheten ar kopierad och kopplad till annan affarsenhet innan
affarsenhet raderas.

- De avtal som ar kopplade direkt till de affarsenheter som tas bort bor inaktiveras sa att de inte anvands av
misstag i nya uppdrag. (Avtalen kan anvandas for inbjudan dven nar affarsenheten borttagen.)

Anvandare
- Foretagets ansvarige administrator maste ha tillgang till alla affarsenheter.
- Nya anvandare har inte tillgang till uppdrag i borttagna affarsenheter.

- Anvandare som ska ha tillgang till uppdrag som tillh6ér borttagna affarsenheter maste ges tillgang till dessa
innan affarsenheten tas bort.

Standardtexter
- Standardtexter som ar skapade for enskild affarsenhet forsvinner nar affarsenheten tas bort.



® CENTRAL ELLER LOKAL?

Uppdragstilldelning
och Avtal

MEPS @



Affarsenheter 1 MEPS MEPS @

CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

Organisation med affarsenheter
Moderorganisation distribuerar uppdrag



Bestallaren skickar inbjudan till Organisation.

Meddelande gar till uppdragsmottagare(C).

Uppdragsmottagaren(C) accepterar
Organisation och valjer vilken affarsenhet som ska ta hand om uppdraget.

Meddelande gar till uppdragsmottagare(A).
Uppdragsmottagaren (A) valjer kontaktperson.

Affarsenhet

CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING MEPS @




CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING MEPS @

Upplagget

« Administrator lagger till affarsenheter.
« Administratdr lagger till alla anvandare till affarsenheter.

« Uppdragsmottagare(C) pa moderorganisationen:
o Ska tillhora for alla affarsenheter.
o Ska vara (primar) uppdragsmottagare pa moderorganisationen.
o Ska inte vara (primér) uppdragsmottagare pa affarsenhet.
o Ska inte vara kontaktperson.
« Uppdragsmottagare(A) pa affarsenhet
o ska vara (primar) uppdragsmottagare pa affarsenhet.



CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

Avtal

» Bestallaren skapar avtal mot moderorganisation.

« Avtalets utgangsadresser ska véljas fran utforarens
moderorganisation eller fran egen sékning.

OBS! Utgangsadresser fran affarsenhet ska inte véljas.



CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

Avtal - Steg for steg

Bestallaren skapar avtal mot moderorganisation.
Valjer inte affarsenhet.

Forsakringsbolag Utforare X

Ansvarig affarsenhet Ansvarig affirsenhet
Fin Forsakring AB Y1 Inget (Meps Online AB) v
Fin Forsakring AB B

Org.nr.11111111-1111 Org.nr. 000000-0000




CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

AVtaI - Steg for Steg Lagg till utgdngsadress for avtal

| Organisation IAfférsenhetef

Avtalets utgangsadresser ska véljas fran utforarens

moderorganisation eller frdn egen sdkning. D@
0 @Steﬂbmﬁsvégen
OBS. Utgangsadresser fran affarsenhet ska inte valjas. e

D Vinkelvagen
247 51 Dalby
D Branavagen
Edsbyn
0 @Utva’gen
Utgangsadresser 791 74 Falun

Adress Postnummer Ort Killa

B ————




CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

Bjud in: Entreprenor

Uppdraget - Bjud in part

@ Brogatan I Meps Online AB I X
Halmstad Avtalspart
Q e Fin Forsékring AB
Berdkningsgrundande avstand
Viara Delade © 37,3km
0 0 . 0 —
« Avtal sorteras pa avstand till utgangsadresser. oo 1
Stenbrottsvdagen »FIN F MOT MEPS ONLINE «
fiisfiot ae Giltig fran Giltig till
 Bestallaren skickar inbjudan till

@ sagen Bygg AB © 434,8 km

moderorganisation. wistaregatan

Koping

STATUS: Giltigt

Kopia av FIN FORSAKRING ...

Reparationsuppdrag v
Vatten & Sot AB © 477,1km
Divisionsgatan Infoga standardtext
721 31 Vasteras

Fin Forsakring mot Vatten o...



CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

Uppdraget = Ta emot inbjudan

« Meddelande/Notis gar till (primér) uppdragsmottagare pa
moderorganisationen.

« Uppdragsmottagaren accepterar och viljer affarsenhet for uppdraget.

Roll Avtal
« Alt1 - Véljer inte Kontaktperson
Affarsenhet Kontaktperson =
Meps Bastad AB v \ Bo Bollkalle v\
|

« Alt 2 - Véljer Kontaktperson er— N

Olle Online




CENTRAL UPPDRAGSTILLDELNING

Uppdraget = Ta emot inbjudan

Alt 1 - Valjer inte kontaktperson
Notis [Satt kontaktperson] till (primar)
uppdragsmottagare pa Affarsenhet.
Uppdragsmottagaren valjer kontaktperson.

Meddelande/Notis [Kontakta kund] | —
gar till kontaktperson
Affarsenhet Kontaktperson <
e gt Meps Bastad AB v } Bo Bollkalle v;
Alt 2 - Valjer kontaktperson roCmv— T
Meddelande/Notis [Kontakta kund] Olle Oniine

gar till kontaktperson.



Affarsenheter 1 MEPS

LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING

Organisation med affarsenheter
Uppdrag tilldelas direkt till affarsenhet

(Notera viktiga skillnader mellan Huvudentreprenérs inbjudan av Underentreprenor
och Bestallares (Forsakringsbolag/Fastighetsbolag) inbjudan av Huvudentreprendr.)



Alt 1 - BESTALLARE BJUDER IN HUVUDENTREPRENOR ELLER ANNAN UPPDRAGSPARTPART.

 Bestallaren skickar inbjudan till Organisation.

« Systemet véljer den utgangsadress i avtalet som har
kortast avstand till objektet.

OIEWEELIN | « Utgangsadressen tillhor en affarsenhet.

« Meddelande gar till uppdragsmottagare(A)
« Uppdragsmottagaren(A) accepterar inbjudan
AUCIECINEE | o Uppdragsmottagaren (A) valjer kontaktperson

LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING - Centralt avtal MEPS @




LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING - Centralt avtal

Alt 2 - HUVUDENTREPRENOR BJUDER IN UNDERENTREPRENOR.

« Huvudentreprendr véaljer avtal med Organisation.
« Systemet visar en lista Over alla affarsenheter och deras utgangsadresser fran avtalet.
« HE Valjer affarsenhet i listan.

UE

Organisation

« Meddelande gar till uppdragsmottagare pa affarsenheten.
« Uppdragsmottagaren pa affarsenheten accepterar inbjudan.
Affarsenhet « Uppdragsmottagaren pa affarsenheten valjer kontaktperson.

* Inbjudan passerar Central uppdragsmotagare pa organisationen utan notis. J




LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING = Avtal med affarsenhet MEPS @

~
 Bestallaren skickar inbjudan till Avtal med
Affarsenhet
Y
~

« Meddelande gar till uppdragsmottagare (A)
« Uppdragsmottagaren (A) accepterar
RUEIRENNE | « Uppdragsmottagaren (A) véljer kontaktperson

J




LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING

Admin och Anvandare
Administrator lagger till affarsenheter.

Administrator lagger till alla anvandare till en
affarsenheter.

Uppdragsmottagare (A) pa affarsenhet:
Ska vara (primar) uppdragsmottagare pa affarsenhet.



LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING

Centralt avtal

« Bestallaren skapar avtal mot moderorganisation.

« Avtalets utgangsadresser valjs fran utforarens affarsenheter
eller fran egen sokning pa Affarsenheten.

OBS! Utgangsadresser fran moderorganisation ska inte véljas.

Avtal med affarsenhet

« Bestallaren skapar avtal mot affarsenhet.
« Avtalets utgangsadresser valjs fran organisation, affarsenheter eller fran egen
sokning.



Affarsenheter 1 MEPS MEPS @

LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING
CENTRALT AVTAL



LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/CENTRALT AVTAL

Avtal - Steg for steg

Bestallaren skapar avtal mot moderorganisation.
Valjer inte affarsenhet.

Forsakringsbolag Utforare X

Ansvarig affarsenhet Ansvarig affirsenhet
Fin Forsakring AB Y1 Inget (Meps Online AB) v
Fin Forsakring AB B

Org.nr.11111111-1111 Org.nr. 000000-0000




Avtal - Steg for steg

Avtalets utgangsadresser ska véljas fran utforarens

affarsenheter.

OBS! utgangsadresser fran utférarens

moderorganisation ska inte valjas.

Adress Postnummer
Stenbrottsvagen
Vinkelvédgen 24751

Lol o o e i ——————————————————————————————— T A
oTvoEeTT ToL 1.7

Ort

Bastad

Dalby

Organisation‘ Affarsenheter \

Meps Bastad AB

Stenbrottsvagen
Bastad

Kélla

Utforare (Meps Bastad AB)

Utférare (Meps Dalby AB)

L
TUtiorTai o




LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/CENTRALT AVTAL  meps @

Uppdraget - Bjud in part
Alt 1 - BESTALLARE BJUDER IN HUVUDENTREPRENOR ELLER ANNAN UPPDRAGSPARTPART.

Bjud in: Huvudentreprenor

 Avtal sorteras pa avstand till Q prnditasn fieps et i x
o randgatan, basta Avtalspart
utg&ngsadresser. - e
« Systemet véljer den affarsenhet som Berakningsgrundande avstand
har narmaste utgangsadress. sl
. . . - . ” - elade Avtal
° Beﬁta”aren SkICkar IanUdan tl” —V— - » FIN FORSAKRING MOT MEPS ONLINE AB «
affarsenheten. o i 912km | | Giig ran Gittig il
: : . . HEADPOHEREERR 2023-03-21
* Inbjudan vidarebefordras direkt till L
. . o Fin Forsakring mot MEPS O... STATUS: Giltigt
primar uppdragsmottagare pa e —
affa rse n h Et ::;::;egatan Reparationsuppdrag W

Kopia av FIN FORSAKRING ...
Infoga standardtext



LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/CENTRALT AVTAL  meps (l/;i)

Uppdraget = Bjud Iin Part

Alt 2 - HUVUDENTREPRENOR BJUDER IN UNDERENTREPRENOR.

Bjud in underentreprendr (0)

« Systemet listar HE:s avtal

med utforare Sok avial oller adress NN
« Avtal med adresser fran Vi S st v s s g
affarsenheter visas under Nttt i st syt e ke esiiaren e vollen Enrepreni
avtal. | )
- Bestdllaren véljer avtal = ——— ==
och affarsenhet. . — s i e e
« Inbjudan gar till priméar P
uppdragsmottagare stz s we

pa affarsenhet.




Uppdraget = Ta emot inbjudan

« Meddelande gar till primar uppdragsmottagare
pa affarsenhet

« Uppdragsmottagaren accepterar och valjer
kontaktperson for uppdraget



Affarsenheter 1 MEPS

LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING
LOKALT AVTAL



LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/LOKALT AVTAL

Avtal

» Bestallaren skapar avtal mot affarsenhet.

Forsakringsbolag

Ansvarig affarsenhet

Fin Forsakring AB

Fin Forsakring AB
Org.nr.11111111-1111
Stortorget 11

71993 Orebro

Utforare

Ansvarig affarsenhet

Meps Bastad AB

Meps Bastad AB
Org.nr. 111111
Stenbrottsvagen
Bastad




LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/LOKALT AVTAL  meps (L)

Avtal

« Avtalets utgangsadresser kan véljas fran
affarsenhet, moderorganisation eller egen
sOokning.

Utgangsadresser

Adress Postnummer Ort
Stenbrottsvagen Bastad
Vinkelvagen 24751 Dalby
Stengatan Halmstad

Lagg till utgangsadress for avtal

Organisation Affarsenheter

Meps Bastad AB e

Stenbrottsvagen
Bastad

Kalla

Utforare

Utforare

Egen sokning




LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/LOKALT AVTAL  meps @

Uppdraget = Bjud in Part

Avtal sorteras pa avstand till
utgangsadresser.

Bestallaren skickar inbjudan till
affarsenhet.

Inbjudan vidarebefordras direkt till primar
uppdragsmottagare pa affarsenhet.

Bjud in: Entreprenor

@ Brand i Bastun

Turbingatan, Halmstad
|t‘l

Vira Delade

Meps Bastad AB
Stengatan

Halmstad

Lokalt Avtal MEPS Online

Meps Bastad AB
Stenbrottsvagen

Bastad

Fin Forsakring mot MEPS O...

() 36,9km

I Meps Bastad AB

Avtalspart
Fin Forsakring AB

Berakningsgrundande avstand
) 2,6 km

Avtal
» LOKALT AVTAL MEPS ONLINE «

Giltig fran Giltig till
2023-03-21

STATUS: Giltigt

Reparationsuppdrag v



LOKAL UPPDRAGSTILLDELNING/LOKALT AVTAL

Uppdraget = Ta emot inbjudan

« Meddelande gar till (primar) uppdragsmottagare
pa affarsenhet

« Uppdragsmottagaren accepterar och valjer
kontaktperson for uppdraget
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